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 م0202للعام  للمستوى الاول  الأعماللمادة ادارة  استرشادٌه أسئلة 

 القٌادة، الرقابة التوجٌه ، التحفٌز ، الهٌكل التنظٌمً ،،التخطٌط، التنظٌم ، الادارة فً الاسلام، المدٌرالادارة :عرف كلا من (2
 ؟للإدارةاذكر الخصائص العامة  (0
 ؟وضح أهمٌة الادارة وفوائدها (3
 ؟وادارة المنظمات غٌر الربحٌة العامة والإدارة الأعمالاذكر الفرق بٌن ادارة  (4
 من حٌث الهدف والتطبٌق واطار العمل والاحتكار والموظفون ومقٌاس النجاح؟ الأعمالفرف بٌن الادارة العامة وادارة  (5
 عدد وظائف العملٌات الادارٌة؟ (6
 الإدارة؟عدد مبادئ  (7
                                                                   ٌصنف المدراء راسٌا الى ثلاثة اصناف وضح ذلك؟  (8
 توجد ثلاث مهارات ٌجب أن تتوفر فً كافة المدراء اذكرها بشًء من الاٌجاز؟ (9

 ماهً الصفات التً أثبتتها التجربة فٌمن مارسوا بنجاح القٌادة وتولوا ادارة وتنظٌم الأعمال؟ (22
 تحدث عنها؟ ٌمات الادارٌة بتطوٌر ثلاث مجالات رئٌسٌة فً الإدارةقام هنري فاٌول مؤسس مدرسة التقس (22
 تحدث عن دراسة فولت؟ وعلى ماذ ركزت (20
 ؟الإدارة(فً yنظرٌة)فرضٌات و)×( نظرٌة  فرضٌات اذكر (23
 عدد مكونات المنظمة كنظام؟ (24
 اذكر ابرز سمات الادارة الٌابانٌة؟ (25
 اذكر خصائص الادارة الاسلامٌة؟ (26
 ى مستوى المنظمات؟عدد فوائد التخطٌط عل (27
 ماهً المزاٌا التً تنجم عن اشراك الرئٌس للمرؤوسٌن فً عملٌة التخطٌط؟ (28
 اذكر انواع التخطٌط حسب الفترة الزمنٌة؟ (29
 فرق بٌن التخطٌط الاستراتٌجً والتخطٌط التكتٌكً والتخطٌط التشغٌلً؟ (02
 عدد الخطوات العملٌة للتخطٌط؟ (02
 شروطها؟ماذا تعنً الاهداف القرٌبة وماهً  (00
 ماهً خصائص التخطٌط الجٌد مع الشرح؟ (03
 اذكر أهداف التنظٌم؟ (04
 ماهً مبررات وفوائد التنظٌم الجٌد؟ (05
 عدد سبعة من مبادئ التنظٌم الاداري؟ (06
 فرق بٌن السلطة والمسؤولٌة والمسائلة؟ (07
 عدد انواع السلطات ىفً المنظمات؟ (08
 قارن بٌن التنظٌم الرسمً والتنظٌم غٌر الرسمً؟ (09
 تفوٌض السلطة؟عدد فوائد  (32
 هداف الهٌاكل التنظٌمٌة؟عدد أ  (32
 اذكر محتوٌات الدلٌل التنظٌمً؟ (30
 للهٌكل التنظٌمً ثلاث وظائف رئٌسٌة اذكرها؟ (33
 عدد مؤشرات واعراض الهٌكل التنظٌمً  غٌر السلٌم؟ (34
 ؟مع رسم كل طرٌقة عدد طرق التقسٌم الوظٌفً (35
 اذكر العوامل التً تعتمد علٌها وظٌفة التوجٌه (36
 مل نجاح وظٌفة التوجٌه؟ماهً عوا (37
 اذكر مصادر القوة فً القٌادة الادارٌة؟ (38
 عدد المبادئ الاساسٌة لإصدار الاوامر؟ (39
 ماهً انواع الحوافز؟ (42
 ٌة وغٌر المادٌة؟ماهً اشكال الحوافز الماد (42
 تحدث عن نظرٌة ابراهٌم ماسلو للحاجات أو ما تسمى نظرٌة سلم الحاجات؟ (40
 الادارٌة؟اذكر مصادر القوة فً القٌادة  (43
 عدد صفات القائد الناجح؟ (44
 تحدث عن انماط القادة والقٌادة؟ (45
 قارن بٌن المدٌر والقائد؟ (46
 عدد عناصر عملٌة الاتصال؟ (47
 اذكر مراحل العملٌة الرقابٌة؟ (48
 فرق بٌن الرقابة الوقائٌة والعلاجٌة والفجائٌة؟ (49

                                                                                              انتهت الاسئلة            
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